FICHE RESUME

DECOUVERTE CANVA

Aller sur le site:

https.//www.canva.com

Se créer un compte:

Ca;u!ﬁ Fapace deslgn ~  [ntrepriie w

Se connecterou
s'inscrire en quelques
secondes

‘__ - ‘ = |

¢ Continuer avec l'e-mail

Nous vérifierons que vous avez déja un compte,

, NOUs vous aiderons a

Adresse e-mail (personnelle ou professionnelle)

(g

Indiguer une adresse mail, un code sera envoyé par mail pour chaque
connexion
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https://fr.libreoffice.org/
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Tableau blanc én ligne Dogument Ad Infagraphic

Chercher un support par @ Support proposé par le site en
exemple brochure fonction de votre profil

L'interface de travail :

Document (Ad) # Obtenir Canvaan Eﬂum L &k JJ.L
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Dupliquer la pag

Ajouter une page

Zoomer sur la page

*+ Ajouter une page —
®

7 Notes  Pagelsurl 43% ] =™ @D
0 Permet de trouver des @ Permet d'insérer des @ Permet d'importer des
modeles icones, éléments sur le photos, vidéo, sons de

document ['ordinateur
Permet d'insérer des zones @ Permet de faire des

de textes "dessins" sur le document
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MARKETING
REPORT
7 Motes

La section sur laquelle il
faut cliquer pour accéder a
des modeles de desing

(1

m
D

ments:

La section sur laquelle il P
faut cliquer pour accéder a r‘

la section desing N\ »

Vatre texte de paragraphe # Obtenir Canva en Equipe [ (R (T Partager
Position
o
MARKETING
REPORT
PageZ-Ajouter. ~ ~ @ B @
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Lorsque un desing est choisi
cliquer sur appliquer afin de
I'appliquer a votre document, le
modele peut étre modifier selon
les goUts.
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Ecrire un élément voulu
par exemple "arbre"

Aficher Lot

Utilisés récemment

~@(

Lignes ot formes

Eléments utilisés
redemment

@EpeE




Importer

Cliquer ici pour
importer des fichiers de
I'ordinateur

Q. secharcher dosimporaions 8 noorrer L1 EEAE
importer
Importer des fichiers s
La section sur laquelle il :
faut cliquer pour pouvoir ERnesgistrer volia

importer des fichiers Catégorie de fichiers

Audio D . =
uelo importés

Fichiers importés,
cliquer sur 1 permet
de le faire apparaitre
sur le document en
cours de création

Texte :

Permet de chercher une
police d'écriture afin
d'inserer une zone de texte
avec la police voulue

Ajouter une zone
Ajouter une zone de texte de texte sur le
document en
(=] ldentité visuelle sans titre Modifier cours de création

Ajouter vos polices de margue

Styles de texte par défaut
La section sur laquelle il . : :
faut cliquer pour pouvoir Ajouter un titre Permet d'ajouter

insérer des zones de texte une zone de tgxte
selon sa fonction

(titre, sous titre,
texte classique)

Ajouter un sous-titre

Ajouter des lignes dans le corps du texte

Utilisés récemment  » ~Hicher tout

! i Association de
) plusieurs polices
welcome Thﬂﬂh‘ d'écriture

littie one! yﬂw! /



Formater son texte:

[ Open Sans Extra ... u li= 2 | +| A B I Uah =i = Effets (O Animer Position ¥ (@
(1] (2} o @)= XsXok
a & &
3 Permet d'agrandir et
: de rétrécir la zone de
= (-\texte ainsi que la
3 taille du texte en
] Permet de changer la e méme temps
o= taille de la zone de " paragraphe - @
1 . J
i texte sans changer la ' '
taille du texte nl e
o) A

> —> Permet de déplacer
la zone de texte

Permet de faire pivoter la
zone de texte

zm| wnl
valday .
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+ Ajouter une page
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Permet de cha

Permet de changer la taille d'écriture

police d'écriture
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ah

Permet de mettre en
majuscules ou
minuscules le mot / la
phrase écrit et
sélectionne

Permet de mod
I'alignement d




Dessin

Position

{&—Feutre mine fine

——Feutre mine grosse

{——Feutre mine biseautée
&—GComme

Curseur qui permet de désactiver le
{——feutre et permet de déplacer ce qui a
été dessiné

Couleur

La section sur laquelle il
faut cliquer pour pouvoir
"dessiner" sur son
document

Grosseur du trait

Changer l'arriére plan de son document

Pour changer la couleur de l'arriere plan de son document il faut :

E/’

3 .1 Pnsi&. , . .

] ; Muer sur le carré coloré (sa couleur varie en
] fonction de la couleur du doctliment)

Idantité visuelle sarytitre Modifier B
Si vous avez le code de o)

. couleur l'inscrire ici et |la
couleur apparaitra @

Faire un clic gauche

sur la feuille

(3 Couleurs par défaut

EEEN [
TITITE
' l . . Choisir une

@ couleur parmi les
palettes ( ou voir
le 4)
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Modifier un élément:

,Q arbre . . | . . Madifier Vimage Rétourner G} -O Anirmer Positian

¥ 60
Tout Graphique P @ @ @ @ @ @
m @ ¢

Permet d'agrandir et
de rétrécir l'image
C

% Recommandations m..

Permet de faire
o pivoter l'image
+ Alouter une page .
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Ajouter une animation a
I'image

@ Verrouiller I'image

@Modifier la couleur @Modifier l'image (filtre) @ Retourner l'image

@ Modifier la position de l'image @Modiﬁer la transparence l'image

Modifier la couleur d'un élément:

Q : HEBEENE odbetimgs  Aetosnee & O Animer Poskion % @

(B Couleurs du document
EEEN

) 1dentité visuelle sans titre Modifker

= 3
(P Couleurs par défaut
&5 =
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+ Ajouter une page N
W
§ i ' Choisir la couleur a modifier i
Sélectionner l'image parmi celles présentes sur Choisir une couleur dans la
l'image palette (voir 4-5)
Possibilité de choisir une couleur Possibilité de mettre le code

présente dans le document d'une couleur et de l'appliquer



Modifier I'image:

< Accueil Fichior & Rodimensicnner e L ] Sans titre - Document (A4) * Qbtenir Canva on Equipe [ | (R T Partager

Medifier Fimage Modifier limage  Retourner & Animer Position =
EEEER @ ¥
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Modifier votre image supprime la
possibilité de changer les couleurs
ndividuelles. Vous pourrez toujours
annuler ou restaurer Vimage d'onigine.
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+ Ajouter une page @
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@ Sélectionner l'image @ Cliquer sur "Modifier l'image" @ Choisir le filtre voulu

Retourner I'image :

¢ Accusil Fichier @ Redimensionner £y r.'_'»2-::_'/:

* Obtenir Canva en Equipe L + 4l

Modifier limage  Retouner (1) € Animer  Position 0 @

&0 160 180 i)
G Retourner harizontalemint

{j‘ Retourner verticalement El B

©

100

200
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+ Ajouter une page O
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Choisir "retourner
@ horizontalement" ou "retourner
verticalement"

@ Sélectionner 'image @ Cliquer sur "Retourner"



Ajouter une animation a une image:

< Accueil Fichier # Redimensionner o U & Sans titre - Document (A4) W Obtenir Canva en Equipe L 4

Animations de la page  Animations de - . E . . Modifier limage  Retourner @ © Animer Position = ﬁ']

-] 50 0 @ 200
Crier une animation

Faitas QUsses dos Hbments dans Ly o I I
O i CrEation Dour Crber wos
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Apparithan Derien Tectonigue + Ajouter une page %
¥
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@ Sélectionner l'image @ Cliquer sur "Animer" @ Choisir I'animation voulue

Modifier la position de lI'image:

Fichier @ Redimensionner 5 o &y Sans titre - Document (Ad) W Obtenir Canva en Equipe L + NI T, Partager

Grpaniser Calgues . . E . . Modifier limage  Retourner (1) O Animer Pesition = [0

] 0 100 HE ] ;?:\@

Allgnes sur la page
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@ Sélectionner I'image @ Cliguer sur "Position" @ Choisir I'alignement sur la page



Modifier la position de I'image suite :

{hd) # Dbtenir Canva en Equipe L+ i

Fichier ® Redimensionner st (e & Sans titre - Docul

Modifier limage  Retourner (i) D Animer Posttion 3 P @
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Choisir I'emplacement de I'image
Sélectionner l'image Cliquer sur "Position" (avant, avant plan, arriere arriere

plan)

...<_ mul Fichier ® Redimensionner
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O Sélectionner I'image @ Cliguer sur "Position @ Cliquer sur calques

-~ Glisser est déposer |'élément que vous souhaiter changer
@ de position (arriere plan, avant plan), celui du haut sera au
premier plan et celui du bas en arriére plan




Modifier la transparence l'image:
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Modifier une phote  Retourner (1) O Animer Position ¥ &)
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@ Sélectionner I'image @ Cliquer sur @ Moduler la transparence grace a la molette

Vérouiller I'image :

Fichiar @ Redimensionner = H:_‘.. Sans titre - Document (Ad) # Obtenir Canva en Equipe

Organiser Calques . . E . . Modifier limage  Retourner  (3) @O Animer Position X P @
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o Sélectionner l'image 9 Cliguer sur &

Grace au cadenas, I'image ou I'élément verrouillé ne pourra plus bouger ni étre modifié, pour le
déverrouiller, il suffit de recliquer le cadenas.



Rogner une image :

Pour rogner une image :

Faire un double clic
sur l'image

Une image recadrée n'est pas définitive

Grouper des éléments:

Faire une boite de
sélection pour
sélectionner plusieurs
éléments a la fois

Faire un clic droit sur
les éléments
sélectionnés

e Cliquer sur grouper

Grouper des éléments permet de les d

refaire la

| [ copier
T Copier le siyle M

[ colter E

[ Dupliquer %D
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T Effacer DELETE
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[ Atigner les dléments




Enregistrer son travail :

T

WELCOME PACKET

i =

m B Hotes  Pagelsard
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' Pour enregistrer son travail sur son ordinateur, cliquer sur :

Partager ce design
Personnes disposant de l'accés Modifier

tez des personnes, des groupes ou votre équipe

(L

Lien de collaboration
{i’[ Vous uniquement pouvez y acceder ~
B & o S
Lien du modiéle Présenter Présenter ¢t Lien (lecture
enregistrer seule)
A Télécharger »
E Partager sur les réseaux sociaux >
BB Imprimer votre design >
ss+ Plus >

Cliquer sur télécharger

Sarn titre - Document (841 w Obtenic Canva on Equipe L ity Partager

o

+ Rjouter une page |
L3
i % * B @
(T Partager
¢ Télécharger
Type de fichier
& PNG CITED v
Taille =

1414 = 2000 px
Arriére-plan transparent

Compresser le fichier (qualité inférieure)

@ Enregistrer les paramétres de téléchargement

- bl lond

Choisir le type de fichier (PNG, JPG pour une
image, PDF pour impression pour imprimer,
vidéo MP4 ou GIF si il y a des éléments
animeés)

! Cliquer sur télécharger



